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Dziatajac na podstawie art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123. poz. 698, z poézn. zm.), w dniu 27
maja 2013 roku, Jakub Bodaszewski — archiwista w Oddziale w Sanoku Archiwum
Panstwowego w Rzeszowie przeprowadzil kontrole archiwum zaktadowego Urzedu Gminy

Jasienica Rosielna, zarzadzong przez Dyrektora Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Kontrola wykazala usterki w prowadzeniu archiwum zakladowego — nie zostala przeprowa-
dzona procedura przekwalifikowania zasobu archiwum zakladowego oraz nie uporzadkowano i nie
zewidencjonowano dokumentacji znajdujacej si¢ na strychu Urzedu Gminy. Ponadto stwierdzono.
z¢ materialy archiwalne Urzedu Gminy w Jasienicy Rosielnej z lat 1973-1990 nie zostaty w
dalszym ciagu przekazane do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie Oddzial w Sanoku. mimo
wydawanych zalecen pokontrolnych. Pracownik zajmujacy si¢ w  zastepstwie archiwum
zakladowym nie ma specjalistycznego przeszkolenia kancelaryjno-archiwalnego. Spis akt
osobowych prowadzony jest na standardowych, a nie rozszerzonych spisach zdawczo-odbiorczych

Warunki przechowywania w archiwum sg dobre, ale rezerwa magazynowa na akta jest mala

w stosunku do posiadanego zasobu.

W zwigzku z wynikami kontroli wydaje si¢ nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Nalezy przeprowadzi¢ wartosciowanie calosei dokumentacji zgromadzonej przez Urzad

W oparciu o ustalony harmonogram (harmonogram nalezy przesta¢ do Archiwum

Panstwowego), w tym przekazanej do archiwum zakladowego i w przypadku zmiany



kategorii archiwalnej na wyzsza, nanies¢ na teczki wspomniane wyzsze kategorie
archiwalne. ustalone zgodnie z zapisami § 6 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Dz. U. Nr 27, poz. 140). Analogiczne
informacje umiesci¢ rowniez na spisach zdawczo-odbiorczych tych akt, lub w
przypadku zmiany kategorii z ..B” na A" sporzadzi¢ nowe spisy i przenies¢ na nie
teczki kategorii A lub B. Dokumentacj¢ oznaczong kategorig wyzsza niz B10 nalezy
uporzadkowaé zgodnie z zapisami § 15 ust. 4 pkt. | instrukeji archiwalne;.

2. Uporzadkowaé, zewidencjonowa¢ oraz przejac i przenies¢ do archiwum zakiadowego

dokumentacje znajdujaca sie na strychu Urzedu Gminy.

Przekaza¢ do Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie Oddzial w Sanoku materialy

archiwalne z lat 1973-1990.

(OS]

4. Akta osobowe pracownikow zwolnionych ewidencjonowaé na rozszerzonych spisach

akt osobowych (wzor formularza na stronie WwWw.Izeszow.ap. gov.pl ).

Jednoczesnie informuje. ze wyjasnienia do przepisu § 6 ust. 3 zostaly zawarte w:

o Informacji nr 8 NDAP z dnia 19 kwietnia 2011 roku w sprawie stosowania
przepisu § 6 ust. 3 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, Jjednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) oraz

o Informacji nr 13 NDAP z dnia 22 grudnia 2011 roku w sprawie wyjasnienia
wyrazenia ,. kategoria archiwalna o wartosci wyzszef
Na stronie internetowej Naczelnej Dyrekeji  Archiwow Panstwowych

www.archiwa,gov.pl. w ogolnodostepnej zaktadce "Zarzadzanie dokumentacja". oprocz

w/w informacji zamieszczono takze inne wyjasnienia dotyczace rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku.

Zalecenia pokontrolne zawarte w pkt 2 i 3 nalezy wykonaé w terminie do 30 grudnia

2013 roku, w pkt 4 — realizowa¢ na biezgco, natomiast w pkt 1 do 30 marca 2014 roku.

Obowiazek realizacji powyzszych zalecen wynika z przepiséw okreslonych w art.

6. art. 34, art. 35 w/w ustawy archiwalnej.



Prosz¢ o przedlozenie w terminie 30 dni od daty otrzymania mojego pisma
informacji o przystapieniu do realizacji zadan. O wykonaniu zalecen nalezy powiadomi¢

Archiwum Panstwowe w Rzeszowie Oddzial w Sanoku na pismie.
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